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KARTA INFORMACYJNA 

ZGŁOSZENIA I PRZYJĘCIA WYKONANEJ PRACY GEODEZYJNEJ  I KATROGRAFICZNEJ
 

I. Podstawa prawna
· Ustawa z dnia 17  maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. Nr 100 poz. 1086 z 2000 r. ze zm).
· Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001r. w sprawie zgłaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania systemów i przechowywania kopii zabezpieczających bazy danych a także ogólnych warunków umów o udostępnianie tych baz (Dz.U.Nr78 poz. 837).
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 17 maja 1999 r. w sprawie określenia rodzajów materiałów stanowiących państwowy zasób geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wyłączania z zasobu oraz udostępniania zasobu (Dz. U. Nr 49 poz. 493).
· Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego  2004 r.  w sprawie wysokości opłat za czynności geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji, a także wykonywania wypisów i  wyrysów  z operatu ewidencyjnego  ( Dz. U. Nr 37, poz. 333 z 2004 r.)
· Zarządzenie Starosty Kościańskiego Nr 6/2000  z dnia 10 kwietnia 2000 w sprawie ustalania cen umownych za usługi reprodukcyjne i inne dla  których nie określono cen urzędowych.
II. Wymagane dokumenty
1. Zgłoszenie pracy geodezyjnej.  
2. Wniosek o przyjęcie do zasobu geodezyjnego i kartograficznego dokumentacji technicznej.
III. Opłaty
Nie dotyczy
IV. Termin załatwienia sprawy
  -   10 dni roboczych od daty wpływu do Starostwa – dotyczy zgłoszenia prac geodezyjnych,
  -   6 dni roboczych od daty wpływu do Starostwa – dotyczy wniosku o przyjęcie prac geodezyjnych,

  -    3 dni robocze od zakończenia czynności kontroli – dotyczy wydania materiałów dla zamawiającego,

V. Jednostka prowadząca sprawę
Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami
Budynek Starostwa Aleje Kościuszki 22, pokój nr 22,  parter 

p. Ryszarda  Prozorowska (w zastępstwie p. Krzysztof Pietrowski ), tel. (065) 511 08 84 wew.19
VI. Dodatkowe informacje

1. Zgłoszenie prac geodezyjnych .
Zgłoszenie roboty geodezyjnej i kartograficznej może złożyć jednostka wykonawstwa geodezyjnego przed przewidywanym terminem rozpoczęcia prac geodezyjnych.

Żeby zgłosić prace geodezyjną należy wypełnić druk „ Zgłoszenie pracy geodezyjnej ” w 2 egz.

Do zgłoszenia należy dołączyć:

-  szkic lokalizacyjny umożliwiający określenie miejsca i zasięgu zgłoszonej pracy – w sytuacji gdy opis  

   nie pozwala na jednoznaczną jej lokalizację, 

-  zaświadczenie o nadaniu uprawnień zawodowych w dziedzinie geodezji kartografii,  
-  potwierdzenie prowadzenia działalności gospodarczej (dotyczy podmiotów, które pierwszy raz w  

   naszym starostwie zgłaszają wykonanie roboty). 

Zgłoszenie pracy geodezyjnej przekazuje się do kancelarii starostwa ( pokój nr 110).
Ośrodek, od dnia otrzymania zgłoszenia z kancelarii, w ciągu 10 dni udostępnia wykonawcy posiadane materiały. W przypadku dużych robót materiały przekazywane są etapowo w uzgodnieniu z wykonawcą – nie dłużej niż w ciągu miesiąca. 

2. Przyjęcie wykonanej roboty.
Wykonawca, po zakończeniu pracy geodezyjnej, przekazuje sporządzoną dokumentację wraz z wnioskiem o przyjęcie do zasobu (druk). Jeżeli w wyniku prac nastąpi zmiana treści mapy zasadniczej prowadzonej w wersji analogowej przed przyjęciem do zasobu musi nastąpić jej aktualizacja przez wykonawcę. Czynności kontroli wykonywane są niezwłocznie, nie później niż w terminie 6 dni roboczych od dnia złożenia dokumentacji do kontroli. Materiały przeznaczone dla zamawiającego, po opatrzeniu klauzulami określonymi w odrębnych przepisach, ośrodek zwraca wykonawcy nie później niż w ciągu 3 dni roboczych od zakończenia czynności kontroli.
W dniu przyjęcia dokumentacji do zasobu albo udostępnienia materiałów, następuje pobranie opłaty uiszczanej w kasie starostwa lub na konto podane na rachunku.
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                                                                                                         ………………………, dnia.....................................

Raster………………………………………

………………………………………………

………………………………………………

(pieczęć firmy wykonawcy)                                                                                                      

KERG : ………………………………..

                                                                                Nr DZ.: …………/..…..………..……… 

Nr ks. rob. : ………………………………
ZGŁOSZENIE PRACY GEODEZYJNEJ

Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Kościanie

I. Informacja o wykonawcy:

1. Nazwa i adres podmiotu prowadzącego działalność gospodarczą lub jednostki organizacyjnej, zgłaszającego pracę:……….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2. Nr NIP……......................................................................  REGON………..............………………................................................

3. Sposób zapłaty: gotówka *) przelew *)

4. Osoba upoważniona do odbioru rachunku *) faktury VAT *) ……………….............................................................……………..

5. Upoważnienie do wystawienia przez ośrodek faktury VAT bez podpisu *) …………………………………………………………..

6. Informacje o działającym w imieniu podmiotu wykonawcy prac, zgodnie z art. 42 ustawy – Prawo geodezyjne 

    i kartograficzne:

    imię i nazwisko ……………………….....................................................…...............................................………………………...

    nr i zakresy uprawnień zawodowych – nr ………………………..…...…...zakresy……..……………...........………………………

7. Do odbioru opracowań posiadanych przez ośrodek dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej oraz uzyskania informacji 

    niezbędnych do wykonania pracy jest upoważniony …………………....................................................………….......................

8. Osoba wyznaczona do kartowania i kreślenia na mapie zasadniczej……………………………………..………….......................

9. Osoba upoważniona do odbioru materiałów dla zleceniodawcy…………………………………………….....................................

10. Informacje dodatkowe ……………………………………………………………………………………………………………………    
II. Informacja o zgłaszanej pracy:  
1. Nazwa obiektu ……………...........................................................................................................................................................

2. Położenie: województwo, powiat, gmina .....................................................................................................................................

3. Miejscowość (obręb), ulica, oznaczenie nieruchomości..............................................................................................................

4. Rodzaj i cel pracy ........................................................................................................................................................................

5. Termin zakończenia pracy ..........................................................................................................................................................

6. Informacja o prognozowanej ilości jednostek, według określonych zasad obowiązujących przy naliczaniu opłat ………………

   ………………………………………..............………………………………………………………………………..………..................

7. Propozycja etapowania pracy i zakres dokumentacji przekazywanej w poszczególnych etapach ………………………………..  .........................................................................................................................................................................................................

8. Informacje dodatkowe  ................................................................................................................................................................

9. Załącznik*): szkic lokalizacji pracy w skali  .................................................................................................................................

         .......................................................................

(pieczątka, data i podpis podmiotu lub osoby

upoważnionej do występowania w jego imieniu)

Niniejsze zgłoszenie, potwierdzone przez ośrodek dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej, okazuje się właścicielowi lub osobie władającej nieruchomością jako dokument upoważniający wykonawcę prac geodezyjnych do wstępu na grunt i do obiektów budowlanych oraz do wykonania czynności przewidzianych w art. 13 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. – Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2000 r. Nr 120, poz 1268).
I.           Potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia **)

1.           Nr ewidencyjny zgłoszenia ..................................................................................................................................................

2.           Uzgodnienie etapowania prac .............................................................................................................................................

3.            Kwalifikacja do grupy asortymentowej ................................................................................................................................

4.            Data i podpis przyjmującego zgłoszenie ............................................................................................................................
II.          Informacje dodatkowe wynikające z § 5 ust. 5 rozporządzenia **) 

*) niepotrzebne skreślić

**) wypełnia ośrodek przyjmujący zgłoszenie

WYKAZ PRZYGOTOWANYCH MATERIAŁÓW

	1. Sieci osnów ……………………………………………………………………………………………………………………..


	szt.

	2. Wykaz miar ……………………………………………………………………………………………………………………..


	szt.

	3. Wykaz współrzędnych …………………………………………………………………………………………………………


	szt.

	4. Opisy topograficzne (reper) ……………………………………………………………………………………………….....


	szt.

	5. Opisy topograficzne (poligony) ……………………………………………………………………………………………….


	szt.

	6. Wykazy reperów ………………………………………………………………………………………………………………..


	szt.

	7. Mapa zasadnicza ………………………………………………………………………………………………………………


	szt.

	8. Mapa sytuacyjno – wysokościowa …………………………………………………………………………………………...


	szt.

	9. Mapa katastralna ……………………………………………………………………………………………………………….


	szt.

	10. Mapa ewidencyjna ……………………………………………………………………………………………………………


	szt.

	11. Mapy tras ………………………………………………………………………………………………………………………


	szt.

	12. Zarysy ………………………………………………………………………………………………………………………….


	szt.

	13. Szkice polowe …………………………………………………………………………………………………………………


	szt.

	14. Szkice z inwentaryzacji ………………………………………………………………………………………………………


	szt.

	15. Wypis z rejestru gruntów…………………………………………………………………………………………………….

	szt.

	16. Dane z GEO-INFO       zarysy…………………………………………………………………………………………….
                                           wykazy współrzędnych……………………………………………………………………………..
	szt.
szt.



	17. Inne …………………………………………………………………………………………………………………………….


	szt.

	            …………………………………………………………………………………………………………………………….


	szt.

	            …………………………………………………………………………………………………………………………….


	szt.

	            …………………………………………………………………………………………………………………………….


	szt.


W załączeniu wytyczne techniczne.

Przygotowane materiały stanowią całość dokumentów będących w ewidencji Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej dla potrzeb wymienionej na wstępie roboty.

Przygotował  dnia ……………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………….

                                                                                                                                                                  Kwituję

                                                                                                                                               Odbiór przygotowanych materiałów
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…………………………………………………                 

                         (wykonawca roboty)                                           
                                                                                                Powiatowy Ośrodek Dokumentacji    

                                                                                                           Geodezyjnej i Kartograficznej

Nr ks. Rob. .…………………………………….                                                    w Kościanie
Nr KERG ...…………………………………….

Gmina .................................................................

Obręb .................................................................

Obiekt ................................................................

Rodzaj roboty ....................................................

............................................................................

         (podać zgodnie z grupą asortymentową)
Proszę o przyjęcie do zasobu geodezyjnego i kartograficznego dokumentacji technicznej powstałej w wyniku roboty j. w.: 

zasób bazowy …………………………………………………………………………………………………………………..…..

………………………………………………………………………………………………………………………………………

zasób użytkowy …………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………

zasób przejściowy ………………………………………………………………………………………………….........................

……………………………………………………………………………………………………………………….. .……………

oraz nadanie cech dokumentu następującym materiałom dla zamawiającego: ……………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

Wnioskuję o wyłączenie z zasobu ośrodka następujących dokumentów: …………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

z powodu …………………………….………………………………………….………………………………………………….

Informuję, że zaktualizowano opisy topograficzne punktów osnowy nr: …………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………                                                             ……………………………………………

                        (data)                                                                                                                                         (podpis wykonawcy)

Wpłynęło do ośrodka w dniu : …………………………….…Sprawdził(a) : ……………..…………………...…………………

                                                                                                                                                    (podpis sprawdzającego/ej)                 

Uwagi ………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

                   

Włączono do ośrodka w dniu: ……………………..….. …pod numerem : ………………………………………………………
Protokół z kontroli - uwagi: ……………………………………………………………………………………………….……….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
